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Préambule

» LES FORMULAIRES SONT DISPONIBLES :

- en mairie, au service urbanisme (sur rdv)

- ou sur le site internet ; https://www.service-public.fr/

RE PUBL'QU E Service-Public.fr 2 Se connecter Accéder au site pour les entreprises 3
FRANCAISE Le site officiel de I'administration francaise
Liberté Rechercher
Egalité
Frateruité.
Q Actualité Fichas pratiquas Fiches pratiquas Démarches Annuaire Contacter

de vos droits et démarches par événemant da vie par thama et outils de Fadministration service-Public.fr

Jaide les services publics & s'améliorer : je donne mon avis avec services publics + =

Accuell » Logement * Autorisation d'urbanisme

& o 2 Frangais v

Autorisation d'urbanisme

La délivrance d’'une autorisation d'urbanisme permet a la commune de vérifier que
les travaux sont conformes aux régles d'urbanisme. En fonction du type de projet
et du liey, il faut déposer une demande de permis (permis de construire,
d'aménager...) ou une déclaration préalable de travaux. Avant de commencer les
travaux, il est recommandé de demander un certificat d'urbanisme pour obtenir
des informations sur le terrain faisant I'objet de travaux.

» Votre projet devra respecter le Plan Local d'Urbanisme que vous pouvez
trouver en intégralité en mairie (a 'accueil ou au service urbanisme) et/ou sur
https://www.lemeesurseine.fr/vos-demarches/urbanisme-amenagement-du-
territoire/ et/ou sur https://www.geoportail-urbanisme.gouv.fr/

ée?b‘le’é :
sur-Seine Urbqnlsme -

Q
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o territoire
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———" J
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» Il est important de bien veiller a respecter le bon nombre de formulaires a
fournir ainsi que 'ensemble des pieces obligatoires. A défaut, votre demande
sera incompléte et une demande de piéces complémentaires sera effectuée.
Ce qui reporte les délais d’instruction. Merci également de bien respecter la
codification des pieces ! (Voir page 13)

» IMPORTANT : Que faire lorsque vous avez commence les travaux
d’aménagements ou de construction sans en avoir informé la mairie ?

Votre projet est illégal, il est conseillé de vous rapprocher de la mairie afin de
régulariser votre situation.
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Vos Projets - Formulaires d’autorisations
d’urbanisme

Plusieurs types d’autorisations d’'urbanisme existent, en fonction des travaux
gue vous souhaitez réaliser :

Une déclaration préalable de travaux est exigée pour des travaux non soumis
a permis de construire : I'extension d'un batiment existant, des travaux
modifiant I'aspect extérieur, des constructions nouvelles ou le changement de
destination d'un batiment.

Le permis de construire concerne les constructions nouvelles, méme sans
fondation, de plus de 20 m? de surface de plancher ou d'emprise au sol. Pour
les batiments existants, des travaux d'extension ainsi que le changement de
destination peuvent également étre soumis a permis.

Le permis d'aménager permet a [I'administration de controler les
ameénagements affectant |'utilisation du sol d'un terrain donné (lotissement,
camping, aire de stationnement).

La construction, I'aménagement ou la modification d'un établissement
recevant du public (ERP) est soumis(e) a une réglementation différente selon
gue les travaux nécessitent ou non un permis de construire. Dans le cas ou les
travaux envisageés ne nécessitent pas de permis de construire, I'exploitant (ou
le maitre d'ouvrage) de I'ERP doit obtenir une autorisation de travaux aux titres
des ERP.

La publicité extérieure nécessite une autorisation préalable pour l'installation
d'un dispositif ou matériel supportant de la publicité, une enseigne ou une pré-
enseigne.

Le certificat d'urbanisme indique les régles d'urbanisme applicables a un
terrain donné. Le certificat d'information permet de disposer d'informations sur
la situation d'un terrain, tandis que le certificat opérationnel apporte des
informations sur la faisabilité du projet.

Le propriétaire d'un bien situé dans une zone définie par une collectivité en vue
de la réalisation d'opérations d'aménagement urbain doit, en priorité, proposer
la vente de son bien a cette collectivité par le biais d’'une déclaration d’intention
d’aliéner. C'est ce que I'on appelle le droit de préemption.
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En CERFA
REPUBLIQUE
FRANCAISE

raas

Demande de permis de construire pour une maison
individuelle et/ou ses annexes comprenant ou non
des démolitions

par e mnattre en charge de {urbaname

Catirs s2vervi ) Lo msiroe 30 [ 0w projer

* VOUS CONSIABET UNe SOUE MABON NOMAOR Pog = x =
Det Commure  Année N° de dosser
La présents demande a 616 recue & la mairie

o partis  une constructon exstarte »-
voe prot compeend des demoltions.
Pour savor précisémant & queliels) formaig(s)
O ROUITIN VO RO, VOIS POUWRE VORI HOr
5 1 notioe EHCAe Cu VOUS ermeer SgTés
G b e s e e v prcjet ou voum Tende Cochet do e uirie of Signtsrs du Fecovent
S lo 56rvico en igNe Asseiance aux demandes. Dossier transmis :
MDA L ) Ses Bitrments de France
o - agse ) @ Dwocteur du Parc Natonai
1
(™ P e ® S e Atwm mUtra aten of e Iedevatie

11 Vous étes un particulier ] Madame L) Monsieur
Noes Prénom

Date ot lieu de naissance

Déclaration Préalable

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F17578

. . CERFA
REPUBLIQUE
FRANCAISE

et N* 1370310

s

Déclaration préalable 2 la réalisation de constructions
et travaux non soumis a permis de construire portant
sur une maison individuelle etJou ses annexes

Ce document est &mis par e mi

Vigus devez utiliser ce formulaire =i :

« vous réalisez des ravaux sur une malsan o P
Individuelle {extension, modification de 'aspect
exténewr, ravalement de faade. .|

« vous consinuisez une annexe & voire habitation
(piscing, sbr de jardn, garage....)

* vous édifiez une cldiure.

Pour savor précisément & qualia(s) formaitié(s)
st soumis voe Projet, VOUS POUVEZ YOUS reparter
4 la natice explicalive ou vous renseigner auprés
de ka mrakie du lleu de volre projet ou vous rendre
surle service en lgne Assistance e demandes
o'autnaisations o ubansme (AD'ALY) deponibie sur
www service-public ir

LIl | dentité du déclarant ™

¥ Le déclarant indiqué dans le cadre ci-0es80Us pouTa réaliser les Tavaux ou les constructions en [absence
d'ap, sera redevable d Dans multiples, chacun
des »

L

Dpt Commune
La présents demande a 616 regue & la mairie

Annge N de dossier

Cachet de Ia mairie et signature du recaveur
Dossier ransmis :
(] &rArchitects des Batments de France
L au Directeur du Parc National

ront notifides
de la décision de non-cpposition ef

11 Vous &tes un particulier ) madame [ Monsleur

Mom Prénom

www.lemeesurseine.fr - urbanisme

Formulaires :

e Déclaration préalable pour une maison
individuelle et/ou ses annexes - DPMI

e Déclaration préalable (construction,
travaux, installations et aménagements non
soumis a permis de construire)

e Déclaration préalable (lotissements et
autres divisions fonciéres hon soumis a
permis d'aménager)

Permis de construire

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F 1986

Formulaires :

e Demande de permis de construire pour
une maison individuelle et/ou ses annexes
(PCMI)

e Demande de permis de construire (autre
que portant sur une maison individuelle ou
ses annexes)

¢ Attestations de prise en compte de la
réglementation thermique 2012 (RT 2012)
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1

Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE

CERFA

Demande de = Permis d’aménager comprenant ou non
des constructions et/ou des démolitions
o Permis de construire comprenant ou non
des démolitions
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Permis d’aménager :

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F 17665

Formulaire :

e Demande de permis d'aménager

Permis modificatif d'un permis de construire ou
d'aménager :

Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE

faorsi

gttt
it

Demande de modification d’un permis délivré

en cours de validité

Ca document est émis par le ministére en charge de lurbanisme.

(i) Depuisle 1= janvier 2022, vous pouvez déposer volre demande par voie démalétaksée
selon les modalités définies par la commune compétente pour ka recevoir.
Ce formulaire peut se remplir facilement sur ordinateur avec un lecteur pdf.

Vous devaz utiliser ca formulaine sl =

» vous souhaltez modifier un permis
qui vous a 16 Sélivrg el qui esl

&n cours de validité.

Un permis est valable trois ans

A compler de sa déliviance. Passé ce
délai, il devient caduc si les travaux
nanl pas commence ou sils onl élé
interrompus pendant plus d'un an.

PCouPA Dpt
La présente déclaration a élé recue a la mairie

CERFA
LERER]
Cadra réservé 3 I mairle du llew du projat
m
Commune Année  N° de dossier N” modif

e

Cachat de ks malre et signature du recaveur

Dossier transmis :
& [Aschitecte des Batiments de France
au Directeur du Pare MNational

LIl Désignation du permis

Autorisation accordée :
L Permis de construira

N permis :

] Permis d'aménager

Sl vous en disposez, date du dépdt du permisinitiat: |
Date de délivrance dupermis:

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F 19450

Formulaire :

e Demande de modification d'un
permis de construire en cours de
validité
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Transfert d'un permis de construire ou d'aménager :

CERFA

ER

REPUBLIQUE
FRANGAISE
(Dered N"13412'10

T

Demande de Transfert de permis

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F2698

délivré e validité

Formulaire :
ot s e pire o cswminsnsaress | © Demander le transfert d'un permis

Un permmis est vakbie ok ans
& compter de 3a délnrance. Passé ce
s, il devient caduc s les avaux

de construire valide

nont pas commencé ou s'ls ont 16
Interrompus pendant pius c'un an.

Cachet de la maine et signasure cu receveur
o

LIl Désignation du permis

Autorisation accordée

Pasrris de constnuar | Parmis o améaager

N* permis - WT N modif :

Sl vous on disposez, date du B6pdt du permis Initial :

Autorisation de travaux aux titres des
Etablissements recevant du public (ERP)

Informations :

e https://www.service-public.fr/professionnels-

entreprises/vosdroits/F31687

e Définition d’un établissement recevant du public (ERP)

un

N RCm

Demande d'autorisation de construire,
d'aménager ou de modifier un établissement
recevant du public (ERP)

ArSicle L 101-8 du code de Ia conslraction ot de Mhabilabion

. ~ (e G e aga s 40 PBher L UM LR b re et P
Caten d " el - iy e L o0 apphcaton e Nerteie B LLLISAT,
RLT322 Sy code de U COmDUCTOn ot O [ Rabstanoe
Catry A o 4 madants gus e s4curtt bv f acensdan
Caonn i ey A se M4 Aerendes 1

I
 VOuS J0UNARES COMMITINE. ARNTHON Dy
oG o MabdEseniend Iecevant U vt
* VI PRt TR M 8 A W perees Be
COMIe 1o Ao jrirey d pouaget

Cotte Somande voun permt f at comphs
o3 ormataes MAceTIETL

N* e Pautomsaon | AT it L bt i

L can echdand 1" de M Oochaon pedalatie’ effeciute au tive Ay CO00 de lurtnsne
il Sl el el el Bl it
Date de dépdt en mairke - o\

1o Manmd du o des )

n Prévom

Vous foes une parsonne morale
Hanon sociale of GN0mnanon

N S B Febd bt bensd St b
Regresentant de L parsonne morale Mm_l m_]
om Prénom
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Formulaires :

e Demande d'autorisation de
construire, d'aménager ou de
modifier un établissement recevant
du public (ERP)

e Demande d'approbation d'un
Agenda d'accessibilité
programmeée (Ad'ap)

e Dossier spécifique permettant
de vérifier la conformité des ERP
aux regles d'accessibilité et de
sécurité contre l'incendie et la

panique
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Autorisation préalable pour l'installation d'un
dispositif ou matériel supportant de la publicité,
une enseigne ou une pré-enseigne :

E . Demande d’aultorisation préalable @
Libereé + lité + Fraternité

de nouvelle installation d

REPUBLIQUE FRANGAISE d | t N* 1479801
Ministere charge eremplacemen -
de I'environnement de modification (N

d'un dispositif ou d'un materiel supportant de la publicite,
une préenseigne ou une enseigne

Livre V- Titre VI - Chapilie 157 - arl_ L 581-9 ot L 581-44 , R. 581-9 4 R. 581-21 du code de F'Envifronnemernt

Cadre réservé a 'adminisiration

Date de réceplion Dossler transmis & Numéro d*autorsation
e / /

e f e AP -

/ /
ABFQ prefet de region O

Compléter la partie concernant le dispositif visé par la demande d'autorisation
Un imprimé ne peut concamer qu'un seul type de dispositil.
Lorsque plusieurs dispositifs du méme type sont installés sur le méme lerain, un seul imprme peut &ire renseigneé.
Lorsque plus de 3 enseignes sont instalées pour une méme activité, un socond imprimé doit étre renselgna.

1. Identité du déclarant projetant d'exploiter le dispositif
Vous étes un particulier : Madame [ Monsiewr
Nom Prénom
Vous étes une personne morale -

Deénomination Ralson soclale :

N*SRET Forme juridicue
Représentant de la personne morale Madame U Monsiewr Ll

Naorm Présncrm

Formulaires :

Informations :

e https://www.service-
public.fr/professionnels-
entreprises/vosdroits/F24301

e Ou est-il interdit d'apposer des
publicités extérieures ?

e Taxe locale sur les enseignes
et publicités extérieures (TLPE)

e Demande d'autorisation préalable pour l'installation d'un dispositif ou

matériel supportant de la publicité, une enseigne ou une pré-enseigne

e Taxe locale sur la publicité extérieure

EN crara
REPUBLIQUE m
FRANCAISE

- os appicabis ¢ U
e matem durtansme s un iswan Dpt  Commurs Anvks N e dossier
#voun souhuites savor =i Fepémion que vous  La prisante déciorion o 458 mgus i In maice

Cachet de la mune st sgnafune o mooveur

Certificat d’'urbanisme

e e Informations : https://www.service-

public.fr/particuliers/vosdroits/F 1633

| &) Cursficat d'urtianisme & information

Indigus les dispositoNs o Urbanisme, los BMASIONS QIR BVGS QU IO Do Dropriets

‘et bsie dos tmeea o€ paracipations f urbanisme applcabios ou teman.

©1 ) Certificat o urbanisme apéenionnel
7 - L

Formulaire : Demande de certificat

d'urbanisme

2.2 Vous Bte: [ moral
Denominason Famon socaie
W SIRET Typa S sociitd {84, SCL..)
petsenint de |a pereonne momie : [ Madame [ Monsieur
rom Frinom
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Déclaration d’intention d’aliéner

Informations : https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F 16

Attention, un droit de préemption urbain renforcé s’applique a 'ensemble du
territoire communal.

Formulaires :

e Deéclaration d'intention d'aliéner ou demande d'acquisition d'un bien
soumis a un droit de préemption

l Déclaration d'intention d’aliéner ou demande
o s -rurrne ¢’ ACIUisition d’un bien soumis & I'un des droits N 1007202
REPUBLIQUE FRANCAISE - . -
de preemption prevus par le code
de l'urbanisme

(Arficle A213.1 du Code de I'urbanisme)

Ministére chargé
de I'urbanisme

Déclaration d’intention Soumis au droit de préemption urbain (D.P.U) (articles L. 211-1 et suivants du Code de Furbanisme (2))
d'aliéner un bien (1) [ Compris dans une zene d'aménagement différé (Z.A.D.) (articles L.212-1- et suivants du Code de
F'urbanisme (3))

Compris dans une zone de préemption délimitée au titre des espaces naturels sensibles de départements
{articles L. 142-1- et suivants du Code de l'urbanisme(4))

Demande d'acquisition o Soumis au droit de préemption urbain (D.P.U.) (2)

d'un bien (1) Compris dans une zone d'aménagement différé (Z.A.D.) (3)

[y [

Cadre réservé & l'administration
Date de réception Numéro d'enregistrement Prix moyen au m?

A. Propriétaire(s)
Personne physique
Nom, prénom
Profession (facultatif) (5)

Personne morale
Denomination

Forme juridique

Nom, prénom du représentant

Adresze ou siége social (6]

N® voie Extension Type de voie
Nom de voie Lieu-dit ou boite postale
Code postal Localité

Si le bien est en indivision, indiguer le(s) nom(s)de I'(des) auires co-indivisaires et sa (leur) quote-part (7):

B. Situation du bien (8)

Adresse précise du bien

N° voie Extension Type de voie
Nom de voie Lieu-dit cu boite postale
Code postal Localité

Superficie totale du bien
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Consulter le Cadastre

= Le cadastre désigne
I'ensemble des
documents qui
recensent et évaluent
les propriétés fonciéres
de chague commune. |l
sert de base pour le
calcul des impots
locaux. Cela comprend
notamment le plan
cadastral et la matrice
cadastrale.

Le plan cadastral est un document graphique qui représente tout le territoire
de la commune découpé en sections cadastrales (parties du territoire).
L'emprise au sol des batiments est également représentée. Le tracé des
principales voies de communication et des cours d'eau, la position des
agglomérations, des hameaux, des fermes isolées, ainsi que le nom des
communes limitrophes y sont indiqués. Les sections cadastrales peuvent étre
découpées en feuilles parcellaires et lieux-dits avec les numéros et les limites
des parcelles. Le nom des propriétaires n'y figure pas.

Vous pouvez télécharger un plan cadastral pour vos projets sur le site suivant :

https://www.cadastre.gouv.fr/scpc/accueil.do

La matrice cadastrale est une documentation écrite, éditée chaque année. Elle
regroupe les relevés de propriété que I'on appelle également les extraits de
matrice.

L'extrait de matrice récapitule les parcelles et les immeubles batis appartenant
a un méme propriétaire, dans la commune. Il est uniquement communiqué, par
le centre des impdts fonciers (coordonnées ci-dessous), au propriétaire du
bien immobilier ou au mandataire agissant en son hom.

Vous pouvez interroger la matrice a partir du nom du propriétaire ou des
références cadastrales d'une parcelle ou d'un batiment.
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Direction départementale des finances
publiques (DDFIP) - Seine-et-Marne

Derniére modification le 09 ao0t 2023 - Direction de l'information Iégale et administrative

(Premiére ministre)

Courriel : ddfip77@dgfip.finances.gouv.f
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Leafiet | @ Les contributeurs OpenStrestMap - géocodage IGN

Adresse

38 avenue Thiers
77011 Melun Cedex

Horaires d'ouverture

Du Lundi au Vendredi : de 08h30 a 12h30
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Les piéces constitutives des dossiers

Aprés avoir identifié le formulaire que vous devez remplir (en fonction des
travaux entrepris), il vous faut constituer les piéces a joindre au formulaire.

Pour cela, il convient de se reporter au bordereau de dépét des pieces jointes,
qui liste les piéces obligatoires a fournir.

Certaines piéces sont obligatoires pour tous dossiers (comme le plan de
situation et le plan de masse cété dans les 3 dimensions).

D’autres pieces sont a joindre en fonction de la nature de vos travaux.

N’oubliez pas de codifier correctement vos pieces en vous référant au
Bordereau de dépbt des pieces.

Enfin, voici les régles a respecter concernant le calcul de la surface de
plancher dans I'élaboration de votre dossier :

Surface de plancher d'une construction : quelles sont les régles de calcul ? |
service-public.fr (service-public.fr)

LA SURFACE DE PLANCHER SE MESURE
AU NU INTERIEUR DES MUR DE FAGADES
(C1, A LINTERIEUR DE L'ISOLATION)

EN BLEU : L'ISOLATION

PORCHE D'ENTREE

CECI N'EST PAS

LES ESPACES DE STATIONNEMENT NE SONT
PAS COMPTES DANS LA SURFACE DE PLANCHER

’ LEPAISSEUR DES MURS

+/  INTERIEURS (MURS PORTEURS,

CLOISONS) EST COMPTEE DANS
LA SURFACE DE PLANCHER

UESPACE SOUS 'ESCALIER DONT LA HAUTEUR
EST INFERIEURE A 1,80 M NE SONT PAS COMPTES
DANS LA SURFACE DE PLANCHER TERRASSE NON

COUVERTE

TERRASSE COUVERTE LEMBRASURE N'EST PAS COMPRISE

DANS LA SURFACE DE PLANCHER
LES ESPACES NON CLOS EN RDC NE SONT

PAS COMPTES DANS LA SURFACE DE PLANCHER
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Le « Bordereau de dépot des piéces jointes » vous renseigne sur la codifi-
cation des documents.

DP1, DP2, ... pour une Déclaration Préalable.

PCMI1, PCMI2, ... pour un Permis de Construire.

Il est important de reporter cette codification sur chaque piéce.

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Libereé

Frrberwitd

Bordereau de dépot des piéeces jointes
a une déclaration préalable

Constructions et travaux non soumis a permis
de construire portant sur une maison individuelle
et/ou ses annexes

i Cochez les cases cormrespondant aux piéces Chague dossier doit comprendre un exemplaire
jointes 4 votre déclaration et reportez le numéro du formulaire de déclaration accompagné des piéces
correspondant sur la piéce jointe. nécessaires a linstruction de votre demande,

Pour toute précision sur le contenu exact des piéces parmi celles énumérées ci-dessous [Art. R. 423-2a)
a joindre a votre déclaration, vous pouvez vous référer du code de lurbanisme]. En outre, deux exemplaires
4 la notice explicative jointe et vous renseigner auprés supplémentaires des piéces DP1, DP2 et DP3 doivent
de la mairie ou du service départemental de I'Etat étre fournis, quand ces piéces sont nécessaires
chargé de l'urbanisme. a linstruction de votre demande, afin d'étre envoyés
Cette liste st exhaustive et aucune autre piéce ne 4 d'autres services pour consultation et avis

peut vous étre demandée [Art. A 431-8 du code de l'urbanisme].

Dans le cadre d'une saisine par voie papier, vous

devez fournir deux dossiers complets dans le cas A\ Toutes les piéces ne sont pas & joindre

geénéral. Des exemplaires supplémentaires du dossier systématiquement pour tout projet scumis

complet sont parfois nécessaires si voire projet a déclaration préalable. Seule la piece DP1 (plan
est situé dans un secteur protégé (monument de situation) est a joindre obligatoirement, dans tous
historique, site, réserve naturelle, parc national. .. )", leg cas.

| Il Pieces obligatoires pour tous les dossiers

Mombre d'exemplaires a fournir
Piace uniquement dans le cadre
d'une saisine par voie papier
] DP1.Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code 1 exemplaire par dossier
de I'urbanisme] + 2 exemplaires supplémentaires
rAll Pieces complémentaires a joindre selon la nature de votre projet
Nombre d'exemplairas & fournir
Pigce uniquement dans le cadre

d'une saisine par voie papier

] DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R. 431-36 b)

du code de I'urbanisme]. A foumnir si votre projet crée une construction 1 exemplaire par dossier
ou modifie le volume d'une construction existante (exemples : véranda, abri + 2 exemplaires supplémentaires
de jardin...)

_l DP3. Un plan en coupe précisant 'implantation de la construction par
rapport au profil du terrain [Art. R. 431-10 b) du code de I'urbanisme]. A fournir
si votre projet modifie le profil du terrain (exemple : piscine enterrée...)

1 exemplaire par dossier
+ 2 exemplaires supplémentaires
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DP1 ou PCMI1 - PLAN DE SITUATION DU TERRAIN

Il permet de connaitre la situation du terrain a I'intérieur de la com-
mune afin de savoir quelles régles d’urbanisme s’appliquent dans
la zone ou est situé votre projet.

Il permet également de savoir s’il existe des servitudes.

Informations obligatoires :

= Orientation (Nord)

= Positionner le terrain par une croix

= Mentionner la codification exacte, soit :
+ DP1 (Déclaration Préalable),
+ PCMI1 (Permis de Construire),

e,l'l v ee

# sur Seine

Plan de situation
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DP2 OU PCMI2 - PLAN DE MASSE

Il permet d’avoir une vision précise de I'état actuel du terrain et permet
d’apprécier I'intégration du projet d’aménagement par rapport au terrain.

Il permet également de vérifier que les futures constructions respectent les
différentes regles d’implantation et de hauteur, y compris par rapport aux
constructions existantes, s’il y en a.

Informations obligatoires :

- L’échelle (qui doit étre graphique’) et I'orientation (Nord)

- Le projet coté en 3 dimensions (longueur, largeur, cotes : hauteurs,
métriques et NGF¥)

- Les distances du projet par rapport aux limites séparatives, a la voie et
aux batiments existants sur la propriété,

- Le(s) batiment(s) existant(s) sur le terrain,

- Plantations maintenues, supprimées, créées,

- Implantation des réseaux : eau, électricité, assainissement,

- Acceés a la parcelle depuis le domaine public,

Vous devez indiquer I'endroit a partir duquel les deux photos ont été prises
(co6té rue) avec leurs angles, permettant de situer le terrain dans
I'environnement proche (DP7 ou PCMI7) et celle permettant de situer le terrain
dans le paysage lointain (DP8 ou PCMI8).

*NGF : Nivellement Généeral de France (cote altimétrique) que vous pouvez
trouver sur le site : https.//geodesie.ign.fr/

Le plan cadastral francais disponible en ligne est un service qui vous permet
de rechercher, visualiser et consulter les plans et éditer gratuitement des
extraits : https://cadastre.gouv.fr/scpc/accueil.do

Ce document n’est toutefois pas opposable.

T Arrété du 17 avril 2023 relatif aux dossiers de demande d'autorisation d'urbanisme - Légifrance (legifrance.gouv.fr)
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DP3 OU PCMI3 - PLAN EN COUPE DU TERRAIN ET DE LA
CONSTRUC-TION

Il permet de connaitre les dimensions exactes (hauteur, largeur) du projet par
rapport au terrain. Représentez un plan de coupe a I'échelle et indiquez :

Informations obligatoires :
= Echelle,

= Cotes au faitage et a I'égout
du toit par rapport au terrain
naturel,

= Profil du terrain naturel et du

e
. . . . H;
terrain futur si modification g
(TN/TF), _
= Codification du document. -—,\\
T.N : Terraln Naturel COUPE Thapm
DP3 ou PCMI3 A
‘\.\
o = .,
P
E,_/" N
SER DE LSRR ___.-""' -l‘\'\._-_\*-\_{

THm

|
Inmn
| Au
TeTanss

1300n L T

apkm Ll IAm -

Dimensions FORTALL #n BOIS 1,50
Mateériaux utilisés e o

Pilier #léwents préfabriguids Ten Pigrre
coulewe

Mur en agglo aver crépi Taom pie,rz\

m {pilier}

CROQUIS DE REALISATION POUR UNE CLOTURE (DP3 ET DP4)
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DP4 OU PCMI5 - PLAN DES FAGCADES ET DES TOITURES

Les plans des facades et des toitures permettent d’apprécier quel sera I'aspect
extérieur de la construction et/ou ses modifications.

Choisissez une échelle permettant d’avoir une vue suffisamment précise de
I'aspect général des facades et des toitures des constructions concernées par
votre projet. Il faut fournir le plan de la ou des facade(s) concernée(s) des
constructions, qu’elles aient ou non des ouvertures.

lls doivent faire apparaitre la composition d’ensemble de chaque facade, la
répartition des matériaux et leurs aspects, les éléments de décors (moulures
ou corniches), les portes, les fenétres, les cheminées et plus généralement
tout ce qui se voit de I'extérieur.

Informations obligatoires :

= Echelle et l'orientation,

= Facades du projet y comprnis toitures, DP4 U Pculs

= Facades de I'existant en cas de modi-
fications.

= Codification du document.

FACADE A NODIFIER B, weer

Hursseries : Dois teinté
Toiture : Tuiles béton
ANNE XE Enduit g

}_,.A—w_;( FACADE SUD Bl bl

N pierre

———TUILES:

AEELD

CREFIS TON e | =
FIERHE iz w

1,50

Dimensions
Matériaux utilisés S —— ' - - v
couleur e -

- FALL & LR
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PCMI4 - UNE NOTICE DECRIVANT LE TERRAIN ET
PRESENTANT LE PROJET

La notice descriptive est un document obligatoire a fournir uniquement pour un
permis de construire.

La notice doit présenter le projet, mais aussi le terrain sur lequel la construction
est envisagée.

- Présentation du terrain : (avant et apres)
[1 Les particularités, la situation, s'il est a I'état naturel (non construit),
[] La végétation existante : arbres, haies de cléture ...),

- Présentation du projet de construction :

[1 Détailler I'objet de la construction ainsi que les points principaux
caractérisant le projet : I'environnement, I'aspect, la volumétrie, les
matériaux et les couleurs de la construction...)

DP5 - UNE REPRESENTATION DE L’ASPECT EXTERIEUR DE LA
CONSTRUCTION

Ce document permet de faire apparaitre les modifications projetées [Art.
R.431-36¢) du code de l'urbanismel].

A fournir uniquement si la piéce DP4 est insuffisante pour montrer la
modification envisagée.
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DP6 OU PCMI6 - DOCUMENT GRAPHIQUE PERMETTANT D’AP-
PRECIER L'INSERTION DU PROJET DE CONSTRUCTION DANS
SON ENVIRONNEMENT.

Il permet d’apprécier I'impact paysager du projet dans son environnement.

Perspective d’insertion a réaliser avec un croquis ou une photographie
(montage photographique ou simulation informatique).

EXEMPLES :
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DP7 OU PCMI7 - UNE PHOTOGRAPHIE PERMETTANT DE
SITUER LE TERRAIN DANS L’ENVIRONNEMENT PROCHE

Une photographie permettant de situer le terrain dans I'environnement proche
[Art. R.431-10 d) du code de I'urbanisme].
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DP8 OU PCMI8 - UNE PHOTOGRAPHIE PERMETTANT DE
SITUER LE TERRAIN DANS LE PAYSAGE LOINTAIN

Une photographie permettant de situer le terrain dans le paysage lointain, sauf
si vous justifiez qu’aucune photographie de loin n’est possible [Art. R. 431-10
d) du code de l'urbanisme].

Attention : Dans le cas d’'une construction neuve, vous devez obligatoirement
joindre la piece n° PCMI 14-1, a savoir le formulaire attestant la prise en
compte de la réglementation thermique (Article R. 431-16 |) du code de
I'urbanisme).

Pour plus d’informations :

Attestations de prise en compte de la réglementation thermique 2012 (RT
2012) (Service en ligne) | service-public.fr (service-public.fr)
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Avant tout début de travaux !!

Le possible Retrait administratif de
I’autorisation d’urbanisme

Lorsqu’un maire accorde une autorisation d’urbanisme, il envoie le dossier au
préfet pour que celui-ci contrble sa légalité. L’autorisation d’urbanisme
concernée peut étre un permis de construire, de démolir, d'aménager ou une
déclaration préalable.

En cas d’illégalité de I'autorisation, le préfet demande au maire de la retirer. Le
maire peut également la retirer de lui-méme des lors qu’il s’apercoit de son
illégalité. Dans ces cas, il prend alors un arrété de retrait. Cet arrété annule
purement et simplement le permis. Il est alors considéré comme n’ayant jamais
existé.

Le retrait administratif de permis de construire peut intervenir dans les 3 mois
qui suivent la date de son obtention. |l est donc conseiller d’attendre la fin de
ce délai avant d’entamer tous travaux !!

Si la mairie n’a ni accepté ni refusé le permis de construire avant la fin du délai
d’instruction, on considére qu’l y a obtention tacite du permis (sauf
exceptions). La date retenue pour I'obtention du permis est alors la date de fin
du délai d’instruction. Le délai de retrait de 3 mois commence également a
partir de cette date.

Le cas particulier du retrait pour fraude

Attention, il existe un cas particulier de retrait administratif de permis de
construire pour lequel il n’y a pas de délai !

En effet, « un permis de construire obtenu par fraude ne crée pas de droits au
profit de son bénéficiaire de sorte que l'autorité qui I'a délivrée est tenue d’en
opérer le retrait sans délai des lors qu'un tiers lui demande ce retrait et que le
permis de construire est illéegal » (CAA Marseille, 19 mai 2011, req. n°
09MA02311).
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Concrétement, en cas de fraude avérée, le maire annulera purement et
simplement votre permis, potentiellement des années aprés la fin de la
construction ! Une fraude peut étre par exemple : une cote de terrain fausse
qui, si sa vrai valeur avait été donnée, n’aurait pas permis de réaliser le projet
conformément a la réglementation, des arbres protégés abattus peu de temps
avant le dépét de PC, une fausse déclaration de surface de plancher ou
d’emprise au sol (existantes ou a créer), une signature de complaisance
d’architecte, une usurpation du titre d’architecte, toute autre fausse déclaration
ayant pour but d’induire 'administration en erreur, etc...

De plus, vous encourez également des poursuites et des sanctions pénales,
en plus de 'annulation de votre permis de construire.

Quelles conséquences en cas de retrait ?

Un permis de construire retiré est réputé n’avoir jamais existé. Pour construire
votre projet, vous devrez alors déposer une nouvelle demande de PC, cette
fois-ci conforme a la réglementation.

Si vous avez débuté les travaux lorsque le retrait survient, c’est plus
problématique. Soit vous pouvez encore modifier votre construction pour la
mettre en conformité avec le nouveau PC, et vous limitez la casse. Soit il est
impossible de modifier la construction, et vous risquez une condamnation a
démolir et de lourdes amendes.

Vous pouvez également contester le retrait et faire un recours auprés du
tribunal administratif pour que votre PC initial soit rétabli.
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Dispositions obligatoires pendant le
déroulement des travaux

Aprés obtention de votre autorisation d’urbanisme, il convient d’opérer les

démarches suivantes :

o Affichage de l'autorisation d’'urbanisme sur le terrain :

Informations :

https ://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F 1988

Attention, le panneau doit étre affiché sans interruption pendant 2 mois, méme
si les travaux sont d’une durée inférieure. Il doit rester en place jusqu’a la fin
des travaux d’une durée supérieure.

En cas de contestation, il vous appartient d’apporter la preuve que vous avez
bien rempli les formalités d’affichage.

Vous pouvez trouver des modéles de panneau dans certaines enseignes de

magasins.

CERFA

ER

REPUBLIQUE

FRANCAISE @
phst W 1340706

Déclaration d'ouverture de chantier

Cachat de La me o SGRANING dU Iecavr

e
LIl Désignation du permis
] Permin de conatruire Ly

] Fermis damanager vEEEEEEEEEEEEERER
F 3l Identité du déclarant
| Lo dociarant est ke ttuains de Mautcnsaton

21 Vous étes un particulier Madars Monsour

Hom Prénum

2.2 Vious #tes une personne morale

Danomination Faison covaks

W' SIRET Ty e socelé (34, 501 )

Représentan de la personne marake - () Madame ] Monsieur
Nom Prénom

e Déclaration d’ouverture de chantier :

La déclaration d'ouverture de chantier est un
document qui permet de signaler a la mairie
le commencement de ses travaux. Elle doit
obligatoirement étre adressée dés le
commencement des travaux.

Informations : https ://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F 1992

Formulaires : Déclaration d’'ouverture de

chantier
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e Déclaration attestant 'achévement et la conformité des travaux :

CERFA

REPUBLIQUE @
FRANCAISE

Liderté N®13408*08
o

Déclaration attestant I'achévement
et la conformité des travaux

Ce document est émis par le ministére en charge de 'urbanisme.

| Depuls le 1% jJanvier 2022, vous pouvez déposer votre demande par vole dématérisiisée

sedon les m
Ce formulal

&finies par la commune compéatents pour |2 recavodr.
se remplir facilement sur ordinateur avec un lecteur pdf.

Vous devez utiliser ce formulaire si: Cadre réservé 3 la mairie du liev du projet

= vous déclarez |'achévement partel ou iotal des travaux
de construction ou d'aménagement.

svous déclarez que les Waveux de constructon ou
Lk sont a n et
respectent les régles générales de construction.

» vous déclarez que ke changement de destination & été
effectué et est conforme su pemis.

= vous déclarez que la division de temain a &t effectuée
et est conforme au permis ou 4 la déclaration préalable. e

La présente déclaration a & recue & |a maine

Cachet de la maire et signature du receveur

LIl Désignation du permis ou de la déclaration préalable

O Permis de construire 4§ 8 3 8 % 8 0§ § 0 8§ 8 % 3 3 |

Le titulaire d'une autorisation
d'urbanisme doit adresser une
déclaration attestant I'achévement et la
conformité des travaux (DAACT) a la
mairie pour signaler la fin des travaux.
Cette déclaration est obligatoire pour
les travaux issus d’'un permis de
construire, daménager ou d’une
déclaration préalable de travaux.

Informations : https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F 1997

Pemmis d aménager La % ¢ § 3 8% 4 § ¢ 0 8§ § 8 § B |

S'agitll un aménagement pour lequel I'aménageur a été autorisd
& différer les travaux de finition des voiries 7 L1 Oul L Non

Sl oul, date de finiton des voires fixéeau: . _ |

U] Déclaration préalable L 8 4 3 3 8 48 4 3 0 0§ 4§ 4§ 0 § |

Al |dentité du déclarant

21

22

i Le déclarant est ke titutaire de |'sutorisation

Vous &tes un particulier ] Madame ] Monsieur
MNom Prénom

Vous étes une personne morale
Dénomination Ralson soclale
N° SIRET Type de sockété (SA SCI)

Représentant de la personne morale - ] Madame [l Monsieur
MNom Prénom

Attention: Dans le cadre dune
construction neuve, votre déclaration
attestant I'achévement et la conformité
des travaux doit comporter également
la piéce n° AT 3 a savoir I'attestation de
prise en compte de la réglementation
thermique prévue par I'Article R.462-4-
1 du code de I'urbanisme.
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La durée de validité d’une autorisation

Concernant le permis de construire, d'aménager, de démolir ou la déclaration
préalable de travaux ils ont une durée de validitt de 3 ans.
Toutefois, l'autorisation est périmée si vous n'avez pas commence les travaux
dans les 3 ans ou si, passé ce délai, vous les interrompez pendant plus d'un
an.

Le délai de 3 ans démarre a compter de la notification de la décision de la
mairie. Elle vous est adressée soit par courrier recommandé, soit par voie
électronique (si vous l'avez accepté sur le formulaire de demande de permis.

Suivant le mode de transmission de la notification, la durée de validité de votre
autorisation débute a la date suivante :

- Réception du courrier recommandé a sa premiéere présentation, en cas
de réception

- 1ére présentation du courrier recommandé

- Consultation de la notification par voie électronique

- Au bout d'un délai de 8 jours calendaires apres son envoi par
transmission électronique. L'administration considére alors que vous
avez recgu cette notification.

Si vous bénéficiez d'une autorisation tacite, sa durée de validité se calcule a
partir de la date a laquelle la décision tacite est intervenue (a la fin du délai
d'instruction). Ces dispositions s'appliquent a la non-opposition a une
déclaration préalable quand elle concerne des travaux.

Vous pouvez demander la prolongation de votre autorisation si vous ne pouvez
pas commencer les travaux dans les 3 ans ou si, passeé ce délai, vous prévoyez
d'interrompre le chantier durant plus d'1 an. L'autorisation peut étre prolongée
2 fois pour une durée de 1 an.

Cependant, la demande de prolongation concerne uniquement les
autorisations d'urbanisme en cours de validité. Elle n'est accordée que si les
regles d'urbanisme et les servitudes administratives n'ont pas changées.

La demande s’effectue par courrier en 2 exemplaires, 2 mois au moins avant
I'expiration du délai de validité (ou avant I'expiration de votre 1re demande de
prolongation). Ce courrier doit étre adressé par lettre recommandée avec avis
de réception ou déposé en mairie.
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Conseil d’Architecture, d’Urbanisme et
d’Environnement 77 (CAUE 77)

Il s’agit d’'une association professionnelle départementale, sans but lucratif, qui
accompagne les Collectivités et conseille les particuliers pour une qualification
du cadre architectural, urbain, paysager et environnemental.

Ainsi, le CAUE 77 propose gratuitement des conseils dispensés par des
architectes a tout particulier souhaitant améliorer son habitation ou bien
construire en Seine-et-Marne.

77 . Conseil
mmm Seine-et-Marne d'architecture,

c a u e d'urbanisme,
™ » et de I'environnement

Conseil d'Architecture, d'Urbanisme et de I'Environnement de Seine-et-Marne
27, rue du Marché

77120 Coulommiers

01.64.03.30.62

accueil@caue77.fr

https://www.caue?77.fr
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Le changement de destination d’'un batiment

Le changement de destination consiste a modifier I'affectation de tout ou partie
d'un batiment. Par exemple, vous pouvez transformer un commerce en
habitation et inversement. Avant de faire votre changement de destination,
vous devez déposer une demande d'autorisation d'urbanisme.

Il existe 5 types de destinations qui se décomposent en sous-destinations, que
VOUS pouvez retrouver ici :

Qu'est-ce qu'un changement de destination d'un batiment ? - professionnels |
service-public.fr (service-public.fr)

Il'y a changement de destination lorsque vous passez d'une destination a
I'autre.

Pour obtenir l'autorisation de faire un changement de destination, vous devez
déposer une déclaration préalable de travaux ou un permis de construire si
vous modifiez la structure porteuse et/ou la fagade de la construction.
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L’alignement individuel d’un bien immobilier

L'alignement individuel détermine la limite entre la voie publique et votre
propriété. Un arrété d'alignement peut vous étre délivré avant méme
I'acquisition du bien. Deés lors qu'un projet de travaux se situe en bordure d'une
voie publique, vous devez obtenir cet acte auprés du gestionnaire de la voie.

En tant que propriétaire, vous pouvez demander un alignement individuel.
C’est obligatoire lorsque vous entreprenez des travaux en limite du domaine
public (par exemple pour une extension ou la pose d'une cléture).

Lorsque lalignement est avec une route communale, la demande doit
s’effectuer auprés de la mairie de votre commune. Lors I'alignement est avec
une route départementale, la demande s’effectue auprés des services
départementaux. Lorsque l'alignement est avec une route nationale, la
demande s’effectue auprés de la direction interdépartementale des routes
(DIR).

La demande s’effectue sur papier libre et doit comporter les informations
suivantes :

- Votre nom et adresse
- Description des travaux projetés
- Adresse de votre propriété

L'acte est un document écrit qui prend la forme d'un arrété, qui vous est délivré
gratuitement. L'alignement individuel est un droit qui ne peut pas vous étre
refusé. En l'absence de réponse, vous pouvez former un recours devant le
tribunal administratif.

Attention : l'alignement individuel ne vous dispense pas de demander les
autorisations d'urbanisme nécessaires (par exemple, en cas d'extension de
votre bien).
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Aménagements extérieurs

Vous trouverez ici des liens vous permettant d’obtenir des informations
concernant certains types d’'aménagements extérieurs spécifiques.

e Piscine:

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F31404

e Abri de jardin :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F662$

¢ Installation d'annexes extérieures dans son jardin :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F31471

¢ Maison : travaux extérieurs :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F31473
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e Panneaux photovoltaiques :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F31487

e Caravane et Mobile-home :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F620

e Cave:

Doit-on obtenir une autorisation d'urbanisme pour construire une cave ? |
service-public.fr (service-public.fr)

e Garde-corps :

Quelle est la hauteur réglementaire d'un garde-corps ? | service-public.fr
(service-public.fr)

e Puits de jardin :

Quelles démarches effectuer pour construire un puits dans son jardin ? |
service-public.fr (service-public.fr)

e Bungalow de chantier :

Faut-il une autorisation pour installer un bungalow de chantier ? |
entreprendre.service-public.fr
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Assainissement

Concernant toutes questions relatives a 'assainissement, il convient de se

rapprocher de la Communauté d’Agglomération Melun Val de Seine,
compétente en la matiére :

COMMUNAUTE D'AGGLOMERATION
MELUN VAL DE SEINE

297, rue Rousseau Vaudran CS 30187
77198 Dammarie-lés-Lys Cedex

0164 79 25 25

REJOIGNEZ-NOUS ! HORAIRES
Lun - Ven : 8h3o > 12his - 13h30 > 17h30
fEYE - NCNin

Pour plus d’informations :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F447

https://www.melunvaldeseine.fr/
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Droit de préemption urbain

Informations : https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N21886

Un droit de préemption urbain renforcé s’applique sur 'ensemble du territoire

communal.
I\
JIJI :; o AT é -
DERARTEMENT LIBERTE + ABALITE « FAATERNITE -
SEINE-ET-MARNE
= Extrait du Registre des Déli H&l}?n&\_\
Cer TR e SEE 7.1y
_ceANTen DU CONSEIL MUNICIPAL AR
SAVIGNY-LE- TEMPLE 8 JAN 1588 ]
— ' . o l
de la Ville du Mée sysgebein o
4“*’*?-"‘«’6-‘5 ;
Foligy
L'en mil neuf cent quatre vingt sep\} dix huit décsih
4 71 heures y le Congeil Municipal, légalfment convogqus, s'est réuni
la Mairis, en séance publigue, sous la présidence de M. René ANDRE, Maira.
Etaient présents : M, CADIX, M. DELZORS, M. MATTUIZZI, Mme MARTINA
M, SRCURUI, M, DURAND, M, AGCSTINI, M. DAUVERGNE, M. BIDARD, M, BENARD, M.
AZOULA, Mme BLUMEN, Mme ANTIGNAC, Mme PISSUNDES, M. LEDOQUX, Mslls BOURGACE,
) M. CASSAR, M. SAMYM, M. SIRERE.
£7.08.090 formant ls mejorité dea merbres en exercice.
ZONE DE fREEMPTlON URBAINE Excuada repréaentés : M. EUDELINE mvait donmg pouvaiz & M. ANDRZ,
RENFQRCEE M., DAMPIERRE & M. CADIX, M, RDSA & M, MATTUIZZI, M. HARDY & M., BIDARD, M.
MOYEZ & M, BENARD, M. MONFORT & M, BROUOUI, M, ALCHEIK & M. SAMYN.

De méme, un droit de préemption sur les fonds artisanaux, de commerce et
les baux commerciaux est applicable sur I'ensemble du territoire de la

commune.

Liberté - Zgalite - Fracerniié

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL

de ta Vile du MEE-SUR-SEINE

[ DEPARTEMENT |
| DE SEINE-ET-MARNE

CANTON

DU MEE-SUR-SEINE légalement convoqué, s'est réuni & la Mairie en séance publique ordinaire, sous la

T L’an deux mille dix, le premier juillet & dix neuf heures trente, le Conseil Municipal
présidence de M. Franck VERNIN, Maire.

OBJET: Jtaient Présents : Mmes ANTIGNAC, M. DAUVERGNE, Mme VERNON, M.
’ DURAND, Mme BAK, M. LE CORRE, Mile CHERIF], M. THIRION, Mme BERRADLA,

MM. QUILLAY, OULD MESSAOUD et BAMA, Mme KOWALCZYK, M. LOMBARD,

Mmes PRONO et DICOP, MM. SORET et AURICOSTE, Mmes SAUSSEY-MAJEWSKI

N°10.70.120 ¢t MARYNIAK, M. GENET, Mmes MEUNIER, SEIFERT et VICTOR, M.
COMMERCE ET DIDIERLAURENT , Mime VIDAL, MM. GACEM, POUPARD et SAMYN (arrivé au

pointn® 2, Mmes LAFOY et FERREIRA , M. GUERIN, Mme JOVIN, M. AHOYO.

ARTISANAT ; ¢ é: M. SAMYN (& partir du point n® 16) a donné voir A M
INSTITUTION D'UN sty M- (& partir du poin pes

DROIT DE PREEMPTION
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Aides a I'amélioration et la rénovation de
I’habitat

Des aides et préts peuvent étre accordés pour réaliser des travaux
d'amélioration @ dans votre logement (accessibilité, installation
d'équipements...) ou des travaux de rénovation énergétique.

Informations :

https://www.melunvaldeseine.fr/au-quotidien/habitat/ameliorer-mon-
logement/mon-plan-renov-le-coup-de-pouce

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F 1328

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F1613

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F35083

Fédération SOLIHA - Solidaires pour I'habitat - Accueil
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Demande de numérotation de voirie

Le numérotage des habitations en agglomération constitue une mesure de
police générale que seul le maire peut prescrire, en vertu des pouvoirs qu'il
tient de l'article L. 2213-28 du code général des collectivités territoriales :

https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article Ic/LEGIARTIO00006390215/

Il convient donc de réaliser une demande écrite de numérotation de voirie

aupres de Monsieur le Maire, a I'aide du formulaire ci-dessous :

Esur Seine

355, route de

s DEMANDE
J—— DE NUMERQTATION
DE VOIRIE

Nom :

Prénoms :

Adresse actuelle :

N° de Téléphone : -

Terrain concerné par la demande :
« - Adresse :

+ - Référence(s) cadastrale(s) :

Objet de la demande :
« Permis de Construire : D oul DNON

= Si0UT:
- N° de Permis de Construire : PC 077 285
- Date d'achévement des travaux :
- Prévule :
= 8i NON :
- Autres raisons :

Fait 4 LE MEE-SUR-SEINE, le ...................o.o.

Signature ;
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Terrain non entretenu

(en friche, encombré de détritus, gravats, déchets de
chantiers)

Informations :

Que faire en présence d'un terrain non entretenu (en friche ou avec gravats) ?
| service-public.fr

Un propriétaire a I'obligation d'entretenir son terrain. Dans le cas ou le terrain
voisin au votre n'est pas entretenu :

e Hypothése ou le propriétaire est connu :

Il convient d’adresser un courrier au propriétaire du terrain en lui demandant
d'entretenir son terrain. Vous pouvez notamment tenter une médiation, en
faisant appel a un conciliateur de justice.

Si le propriétaire n'agit pas et qu'un préjudice est causé a votre terrain, vous
pouvez saisir le tribunal.

Si le terrain non entretenu est situé dans une zone d'habitation ou a moins de
50 metres d'une habitation, vous pouvez contacter le service communal
d'hygiéne et de santé de la mairie.

Le maire peut également notifier au propriétaire du terrain un arrété pour
I'obligation d'exécuter, a ses frais, les travaux de remise en état de ce terrain
apres mise en demeure : Acte par lequel un créancier exige du débiteur le
remboursement d'une dette sous peine de versement de dommages et
intéréts. Adressé par lettre recommandée avec accusé de réception ou par
acte d'huissier.

Si, au jour indiqué par l'arrété de mise en demeure, les travaux de remise en
état du terrain n'ont pas été effectués, le maire peut faire procéder d'office a
leur exécution aux frais du propriétaire ou de ses ayants droit : Celui qui
bénéficie d'un droit par le biais d'un parent ou d'un proche. Ces travaux sont
alors effectués par des agents du service communal d'hygiéne et de santé de
la mairie.
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e Hypothése ou le propriétaire est inconnu :

Lorsque le propriétaire du terrain n'est pas identifi€, toute personne peut
contacter le service communal d'hygiéne et de santé de la mairie. Si le
propriétaire n'est pas retrouvé, le maire dresse un procés-verbal d'abandon
de terrain et ordonne les travaux nécessaires. Les travaux sont réalisés aux

frais de la mairie.
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Plantations
(haies, arbres, arbustes...)

Informations : Plantations (haies, arbres, arbustes...) | service-public.fr

Il est possible de faire pousser des arbres/plantations librement sur votre
terrain en respectant des regles de distance a proximité des propriétés
voisines.

Les plantations (arbres, arbustes et arbrisseaux) peuvent étre plantées prés
de la limite séparative de votre terrain et de celui de votre voisin, a la condition
de respecter une distance minimum :

e Lorsque la hauteur de la plantation est inférieure ou égale a 2 metres, la
distance minimum a respecter en limite de propriété voisine est de 0,5
meétre.

e Lorsque la hauteur de la plantation est supérieure a 2 metres, la distance
minimum a respecter en limite de propriété voisine est de 2 metres.

La distance se mesure a partir du milieu du tronc de l'arbre.

La hauteur de la plantation se mesure depuis le sol jusqu'a la cime de I'arbre.
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Si les plantations ne respectent pas les distances légales, le voisin géné peut
exiger qu'elles soient arrachées ou réduites a la hauteur Iégale. |l doit adresser
au voisin (dont les plantations ne respectent pas les distances Iégales) un
courrier en recommandé avec accuseé de réception.

En cas de refus du voisin, il faut avoir recours a une démarche amiable a
['aide :

- d'un conciliateur de justice (procédure est gratuite)

- d'une médiation : Démarche amiable de de résolution d'un litige. Le
médiateur tente d'établir un dialogue entre les personnes en litige pour
gu'elles parviennent elles-mémes a un accord (démarche payante).

- d'une procédure participative : Démarche amiable de résolution d'un
litige qui repose sur la signature d'un contrat écrit par lequel chacun
s'engage a rechercher un accord dans un certain délai. Le recours a un
avocat est obligatoire (démarche payante avec recours a un avocat).

En d'échec, il convient de saisir le tribunal du lieu ou se situe le terrain.

Entretien
e Branches:

La coupe des branches des arbres, arbustes et arbrisseaux appartenant au
voisin et qui avancent sur votre propriété reléve de sa responsabilité. Vous
pouvez contraindre votre voisin a couper les branches de son arbre si elles
avancent sur votre propriété, mais vous n'avez pas le droit de les couper vous-
méme.

e Racines, Ronces :

Si des racines ou des ronces empietent sur votre propriété, vous pouvez
librement les couper. La taille doit se faire a la limite de votre propriété.

¢ Plantations mitoyennes :

L'entretien est a la charge des 2 parties : chacun doit tailler son c6té de la haie.
Il est conseillé de tailler les 2 c6tés de la haie au méme moment.
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Cueillette
¢ Plantation appartenant au voisin :

Vous n'avez pas le droit de cueillir les fruits et les fleurs d'un arbre du voisin
qui débordent sur votre propriété. En revanche, vous pouvez ramasser
librement ceux qui tombent naturellement sur votre propriété.

¢ Plantations mitoyennes :

Les produits des plantations mitoyennes (fruits, fleurs...) appartiennent pour
moiti€é a chacun des propriétaires. Leur cueillette doit étre faite a frais
communs quelle que soit sa cause : naturelle (les fruits tombent tout seuls),
chute provoquée (par secousse par exemple), ou cueillette directe.
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Domaine public fluvial
(servitudes, péche, occupation, crues)

Le domaine public fluvial (DPF) comprend le lit de la riviere et ses
dépendances, autrement dit les éléments autres que le lit mineur, et qui sont
nécessaires a sa conservation, son exploitation et a la sécurité des usagers :
chemin de halage, maisons éclusiéres, digues, ouvrages hydrauliques, etc.

Les servitudes

Une servitude est une obligation ou une charge établie sur une propriété privée
au profit du domaine public ou dans un but d’intérét général.

Les servitudes de passage

Les servitudes sont des bandes de terrain le long de la riviere qui appartiennent
au propriétaire riverain mais que le riverain doit laisser libre pour le passage :

- des services de police de I'eau et de sécurité,
- du personnel gestionnaire du cours d’eau chargé de I'entretien,
- des pécheurs et des piétons.
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Servitude de marchepied

Sur chaque berge, tout propriétaire riverain d’un cours d’eau du domaine public
fluvial est dans I'obligation de laisser le passage des piétons sur une bande de
3,25 m de large a partir de la limite du domaine public fluvial (DPF).

Il lui est interdit de poser des clétures et de réaliser des plantations dans cet
espace.

Servitude de halage

Sur la berge concernée par une servitude de halage, I'espace est étendu
jusgu’a 7,80 m et le propriétaire ne peut se clore par haie, ou autre, qu’'a une
distance de 9,75 m a partir de la limite du DPF.

www.lemeesurseine.fr - urbanisme@lemeesurseine.fr - 01.64.87.55.00


http://www.lemeesurseine.fr/
mailto:amenagement-ville@choletagglomeration.fr

L’occupation a titre privé du domaine public nécessite une autorisation du
propriétaire (AOT : Arrété d’Occupation Temporaire). Cet arrété est a
demander aux services gestionnaires du domaine.

De méme, les droits de péche et de chasse sont délivrés par les services
gestionnaires du domaine.

Le service gestionnaire du Domaine s’agissant de la Seine est Voies
Navigables de France (VNF) :

Voies navigables de France, opérateur national de I'ambition fluviale - VNF

Occupation du domaine - Bassin de la Seine - VNF

S’agissant de la péche, il convient également de se renseigner au préalable
auprés de I'Etat dans le département de Seine-et-Marne :

Réserves et interdictions de Péche sur le Domaine Public Fluvial /
Réglementation / Péche / Environnement et cadre de vie / Politigues publiques
/ Accueil - Les services de I'Etat dans le département de Seine-et-Marne

La Seine étant a risque d’inondations et de crues, il convient lors de ces
événements, de se référer au guide d’informations et recommandations en
période de crues établis par Port Autonome de Paris, disponible sur le site
internet de VNF :

Guide d'informations et de recommandations en période de crue - VNF
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Meublé de tourisme

En vertu du principe d'indépendance des Iégislations qui s'applique en Droit
francais, cette demande reléve de 2 procédures distinctes :

|. Déclaration d’'un meublé de tourisme (L. 324-1-1 | du Code du tourisme)

Le propriétaire désireux d’offrir a la location un meublé de tourisme (villas,
appartements, studios meublés) a l'usage exclusif du locataire, offert en
location a une clientéle de passage quiy effectue un séjour caractérisé par une
location a la journée, a la semaine ou au mois, et qui n’y élit pas domicile »
(Art. D. 324-1) - doit en faire préalablement la déclaration auprés du Maire de
la Commune ou est situé le meublé.

Un formulaire Cerfa « Deéclaration en Mairie des meublés de tourisme » n°
14004*02 est a la disposition des particuliers.

Sanction : Contravention de la 3éme classe pour « /e fait, pour une personne
qui offre a la location un meublé de tourisme au sens de lart. D. 324-1, de ne
pas respecter l'obligation de déclaration prévue a lart. L. 324-71-1 » (Art. R.
324-1-2 du Code).

Il convient pour cela de contacter le service commerce :

Carole DESCAUDIN
Cheffe de Service
Economie Commerce Emploi

01.64.87.55.08
carole.descaudin@lemeesurseine.fr
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Il. Autorisation de changement de destination « habitat » en « hébergement de
tourisme »

Le fait pour un local de passer de I'une a I'autre des destinations ou des sous-
destinations des constructions énumérées par les articles R. 151-27 et R. 151-
28 du Code de l'urbanisme, avec ou sans travaux, constitue un changement
de destination.

Dés lors, le fait pour un local a usage « d'habitation » d’étre transformé en «
hébergement touristique » provoque son changement de destination.

Il convient donc pour le demandeur de réalisé :

Par défaut, une simple déclaration préalable (Art. R. 421-17 b) du Code).

Sauf si une modification des structures porteuses a lieux, dans ce cas c'est
Permis de construire (Art. R. 421-14 c¢).

Sanction : Est un délit le fait d’'occuper ou d’utiliser un local en violation des
prescriptions du PLU, le fait de ne pas se conformer aux régles et servitudes
d’'utilité publiqgues de ce dernier (par ex. : réalisation des aires de
stationnement) et le fait de réaliser des travaux sans autorisation d’urbanisme.

[l convient pour cela de contacter le service urbanisme.
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